DUM DETi A MLADEZE, KOLIN, PRAZSKA 161

VNITRNI RAD DOMU DETI A MLADEZE, KOLIN, PRAZSKA 161
Cl 1
VSeobecna ustanoveni

Tento Vnitini fad vydava na zakladé ustanoveni zadkona ¢. 561/2004 Sb. feditel Domu déti a
mladeze, Kolin, Prazské 161, stfediska volného ¢asu (dale jen DDM).

Vnitini fad je zdvazny pro vSechny ucastniky zdjmového vzdélavani a pro vSechny pracovniky
DDM.

CL2
Charakteristika stirediska volného ¢asu, DDM

DDM je stiediskem volného ¢asu ziizenym podle zakona ¢. 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 74/2005
Sb. Je provozovan skolskou pravnickou osobou Dim déti a mladeze, Kolin, Prazskd 161 se
sidlem ul. Prazska ¢p. 161, 280 02 Kolin 1 zfizenou Stfedoceskym krajem a zapsanou v rejstiiku
Skol.

Zakladnimi dokumenty DDM jsou Ziizovaci listina, Zapis do rejstiiku §kol a Skolni vzd&lavaci
program (SVP) s piilohou &. 1.

Svou ¢innost vykonava ve tfech budovach v majetku mésta Kolin, Prazskd 161, Rimavské
Soboty 923 a Prazska 880 a v regionu byvalého okresu Kolin.

CL3
Ucastnici zajmového vzdélavani

Ugastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti, pedagogiéti pracovnici, zdkonni
zastupci nezletilych ucastnikl, popiipad€ dalsi fyzické osoby a to bez ohledu na misto jejich
trvalého pobytu nebo jiné podminky. (Vyhlasena pravidla soutézi nejsou podminkami ve smyslu
tohoto ustanoventi).

Cl 4
Prava ucastnika zajmového vzdélavani DDM pripadné jejich zakonnych zastupci

1. pravo rovného piistupu kazdého statniho ob¢ana Ceské republiky nebo jiného &lenského
statu Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho ptivodu, majetku, rodu a
zdravotniho stavu nebo jiného postaveni obCana,

2. pravo na zohlediovani vzdélavacich potieb jednotlivce,

3. pravo vzdjemné ucty, respektu, ndzorové sndSenlivosti, solidarity a distojnosti vSech
ucastnikd vzdélavani,

4. pravo svobodného Sifeni poznatki, které vyplyvaji z vysledkid soudobého stavu poznéani
svéta a jsou v souladu s obecnymi cili vzdélavani,

5. pravo na vzdélavani na zdkladé vysledkii dosazenych ve veédé, vyzkumu a vyvoji a co
6. pravo na vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zdkona,

7. pravo na informace o svém vzdélavani a na informace a poradenskou pomoc Skolského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona.
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CL5
Povinnosti uc¢astniki zadjmového vzdélavani DDM pripadné jejich zakonnych zastupcii

vyplnit vSechny tdaje, podepsat a odevzdat v DDM piihlasku pro dany skolni rok,

zaplatit predepsanym zptuisobem v daném terminu urceny poplatek za zajmové vzdélavani,
ucastnit se zajmové ¢innosti, do které se ptihlasil v dobé¢ jeji konani podle rozpisu,

pfedem omluvit svou netcast v zajmové ¢innosti, do které se ptihlasil,

seznamit se s Provoznim a navstévnim fadem objektu a dodrzovat jeho ustanoveni,

sezndmit se s Vnitinim fddem DDM a dodrzovat jeho ustanoventi,

zdrzovat se pouze v prostorach, které jsou urCeny pro zajmovou ¢innost do které je prihlasen
a do téchto prostor vstupovat pouze v doprovodu rodi¢l, zakonnych zastupcti nebo vedouciho
ZU, pracovniktt DDM ¢&i vedouciho akce a zdjmového vzdélavani,

8. fidit se pokyny vedouciho ZU, pracovnikiit DDM a vedouciho akce a zajmového vzdélavani,
9. dodrzovat zasady a podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pozarni ochrany,
ochrany pied socidln¢ patologickymi jevy a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,
neohrozovat zdravi své ani zdravi ostatnich,

10. chovat se tak, aby neposkozoval inventai a jiny majetek, nerusil ostatni aktivity, udrzovat
Cistotu a poradek,

11. souhlasi se zpracovanim osobnich idajl pro vnitini potfeby DDM,

12. souhlasi s pofizovanim a zpracovani fotografické, audio a video dokumentace pti zajmovém
vzdélavani DDM pro propagaéni a PR ucely DDM,

13. dodrzovat dalsi povinnosti Gcastniki vzdélavani specifikované v provoznich a navstévnich
fadech jednotlivych objektt, které jsou ptilohou tohoto Vnitiniho fadu.

NoakowhE

CL 6
Formy zajmového vzdélavani a zpiisob evidence ucastniku (vyhl. ¢. 74/2005 Sb.)

DDM uskuteciiuje zajmové vzdélavani zejména témito formami:

a) pravidelnou vychovnou, vzd€lavaci a zajmovou Cinnosti (krouzky). U této formy vzdélavani
jsou Uclastnici piijati a evidovani na zakladé pisemné piihlaSky. Prihlasky se stavaji Skolni
matrikou ve smyslu zdkona €. 561/2004 Sb., § 28, odst. (3).

b) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou s
pobytem mimo misto, kde pravnickd osoba vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zdjmové
vzdélavani. U této formy vzdélavani jsou ucastnici evidovani podle mnoZzstvi prodanych
vstupenek, v prezen¢nich seznamech, kvalifikovanym odhadem nebo v blanketu hodnoceni akce.
¢) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti, zejména v otevieném klubu. U této formy
vzdélavani jsou ucastnici evidovani kvalifikovanym odhadem nebo v blanketu hodnoceni akce.
d) organizovanim olympiad - pfedmétovych, uméleckych, sportovnich a jinych postupovych
soutdzi a piehlidek vyhlasovanych MSMT.

e) individudlni praci s talentovanymi jedinci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani
déti, zakh a studenti. U této formy vzdélavani jsou ucastnici evidovani zapisem v deniku nebo
zdznamem o Ucasti v soutézi, ktery se stava soucasti deniku.

f) tdborovou ¢innosti a dal§i Cinnosti spojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonéava ¢innost Skolského zafizeni pro zdjmové vzd€lavani, organizovanou zejména v dobé
Skolnich prazdnin. U této formy vzdelavani jsou ucastnici pfijati a evidovani na zéklad¢ pisemné
ptihlasky. Prihlasky se stavaji Skolni matrikou ve smyslu zdkona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. (3).
g) vyukovymi a adaptacnimi programy - nabidka zejména dopolednich odbornych semindit pro
pedagogy, zaky, déti, ptipadné dalsi zajemce.

h) osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty
popfipad¢ i dalsi osoby a vedeni k prevenci socidlné¢ patologickych jevi. U této formy
vzdélavani jsou ucastnici evidovani podle mnozstvi prodanych vstupenek, v prezencnich
seznamech, kvalifikovanym odhadem nebo v blanketu hodnoceni akce.
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CL7
Provozni hodiny, Gfedni hodiny a kontakt s pracovniky DDM

DDM zpravidla vykonava c¢innost po cely Skolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha Skolni
vyu¢ovani, od pondéli do nedéle od 8:00 do 22: hodin. Cinnost je pfesné upravena rozpisem
zajmové &innosti, ktery je sou¢asti SVP a jeho piilohy ¢. 1 pro dany $kolni rok, piipadné podle
akci zapsanych v provozni knize a podle akci na které je vydano technicko-organizacni
zabezpeceni (TOZ).

Mimo tento ¢as se v budovach DDM muzou zdrzovat osoby pouze se souhlasem feditele.
Budovy DDM mohou byt v nékterych dnech mimo provoz, kdy pracovnici vykonavaji ¢innost v
exteriéru nebo ¢innost vedoucich na tdborech, nebo Cerpaji dovolenou. To je vzdy uvedeno na
vchodovych dveftich a ve vyvésce pred vchodem do DDM.

Vzhledem k tomu, Ze pracovnici DDM vykonavaji vedle administrativné-organizacni ¢innosti i
¢innost pedagogickou, pro pfimy styk s vetejnosti jsou vyhrazeny tzv. ufedni hodiny stanovené
na dny pondéli a stiedu od 8:00 do 17:00 hodin. Mimo tyto hodiny nemuseji byt pracovnici
DDM k zastizeni a to ani na telefonu. Pro neodkladné ptipady slouzi telefon feditele a jeho
zastupce uvedeny na vchodovych dvetich a ve vyvésce pifed vchodem do DDM.

Podani je mozné podavat osobné v dobé ufednich hodin u sluzbu konajiciho pracovnika
v budové DDM, nebo prostiednictvim oficidlni emailové adresy ¢i telefonu DDM.

V dob¢ pracovni neptitomnosti feditele zastupuje feditele zastupce feditele, feditelem jmenovany
pracovnik, nebo sluzbu konajici pracovnik.

Ptimé telefony na jednotlivé pracovniky DDM byvaji uvadény u jednotlivych Cinnosti a akci v
propagaci a jsou uvedeny na oficidlnich webovych strankdch DDM.

CL8
Rozpis ¢innosti, rozvrh ¢innosti

Piesny rozvrh ¢innosti je uveden v pfiloze ¢&. 1 SVP a zvefejnén ve vyvésce DDM a na
oficialnich webovych strankdach DDM.

CL9
Uplata za vzdélaviani a jeji ihrada

Zajmové vzdélavani DDM je poskytovano za Uplatu podle ustanoveni vyhlasky €. 74/2005 Sb.
Vysi tplaty stanovi feditel vzdy pted zahajenim Skolniho roku, pfipadné pted zahajenim Cinnosti
a je uvedena v rozpisu, propagaci a na oficialnich webovych strankach DDM.

Za zaymové vzdélavani formou pravidelné Cinnosti v zdjmovych utvarech je nutno uhradit
poplatek na cely skolni rok nejpozd¢ji do 20. fijna.

Ve vyjime¢nych piipadech lze platbu rozdélit na pololeti ¢i jinak, a to na zakladé pisemné
zadosti ucastnika a rozhodnuti feditele.

U taborové ¢innosti musi byt poplatek uhrazen pted nastupem na tabor.

V uvedenych piipadech musi byt thrada tplaty provedena bezhotovostnim pifevodem nebo
vkladem na u¢et DDM. Udaje pro platbu jsou uvedeny na piihlasce.

U nékterych forem vzdélavani je uplata hrazena v hotovosti v misté kondni nebo formou
permanentky (poukazek, nalepek) za kazdou hodinu (lekci) pfedem zakoupené v kancelafi
DDM. Nabidka nékterych spontannich aktivit je poskytovana bez tplaty.

DDM neposkytuje snizeni ani prominuti uplaty za zjmové vzdélavani.

Uplatu za zajmové vzdélavani DDM nevraci. Lze tak uéinit pouze ze zavaznych zdravotnich &
rodinnych davodi na zéklad¢ pisemné zadosti iCastnika a rozhodnuti feditele.

Dalsi ustanoveni o Uplaté za zajmové vzdélavani uvadi skolni vzdélavaci program DDM.



CL 10

Pracovnici a organizac¢ni ¢lenéni DDM

V cele DDM je statutarni zastupce, feditel. Tomu jsou podtizeni ekonom a jednotlivi vedouci
oddé€leni a usekli podle jednotlivych forem zdjmového vzd€lavani. Jedna se o pedagogické
pracovniky, kteti tidi jednotlivé useky a ktefi vedle administrativné-organiza¢ni cinnosti
vykonavaji 1 piimou vychovnou ¢innost. Vedouci oddéleni a tiseka tidi dalsi interni a externi
pedagogické pracovniky, ktefi vykonavaji ptimou vychovnou ¢innost a provozni pracovniky.
Aktualni organiza¢ni ¢lenéni DDM je uvedeno v piiloze ¢. 1 SVP pro dany $kolni rok.

Vsichni interni pracovnici DDM se pravideln¢ schazeji na pracovnich poradach, z kterych je
veden zapis, ktery se stava jednim z nastroji fizeni.

Pravidla a zasady vnitiniho fungovani a komunikace DDM upravuje Organizac¢ni fad, specifické
vnitini smérnice pro jednotlivé oblasti a Piikazy feditele.

CL 11

Dozor a dohled nad uéastniky jednotlivych ¢innosti

Pedagogicky pracovnik DDM - interni i externi - kond dozor nad ucastniky pii Cinnosti
zajmového utvaru, v pribéhu akce, tdbora, soutéze, o ptipadnych ptestavkach, pti ptrechodu na
ucastniky je dano rozvrhem pravidelnych Gtvari béhem tydne a rozvrhem akci. Mimo tyto
¢innosti, prostory a ¢as neni dozor nad détmi zajiStén a za déti zodpovidaji zakonni zastupci €1
doprovod. Kromé& bezpecnostnich hledisek zajistuji pracovnici pii dohledu také vychovné
pusobeni na ucastniky. Dal$i podrobna pravidla a zvlastni pravidla pti nékterych specifickych
¢innostech jsou uvedena ve Vnitini smérnici 0 dozoru a dohledu nad ucastniky zajmového
vzdélavani v zajmovych utvarech, pfilezitostnych akci, odbornych soustfedénich, letnich a
zimnich taborech, soutézich a spontanni ¢innosti DDM, ktera je k nahlédnuti u pracovniki DDM
nebo na oficialnich webovych strankach DDM.

CL 12

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi uc¢astniki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Pracovnici DDM jsou Skoleni v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a poZarni ochrany.
Pedagogicti pracovnici jsou Skoleni oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci s détmi a v
ochrané socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

K dosazeni bezpe¢nosti v objektech a pii ¢innosti DDM jsou pracovnici DDM povinni
zabranovat projevim diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili, zabranit vnaseni drog, omamnych
latek ¢i alkoholickych népojii a jinych zdravi Skodlivych latek a zabranit vstupovat osobdm pod
jejich vlivem. Jejich drzeni, uzivéani, prodej ¢i pfedavani jsou hrubym poruSenim vnitiniho fadu.
Pokud je ucastnik ¢i osoba pod vlivem alkoholu ¢i omamné latky jsou pracovnici DDM
opravnéni trvat na tom aby tato osoba opustila budovu nebo ¢innost DDM.

Koufit ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach budov DDM a pfi ¢innostech organizovanych DDM je
ZAKAZANO (Zakon ¢&. 379/2005 Sb.).

Je zakdzéano piinaset do budov DDM a na Cinnosti organizované DDM jakékoliv zbrang.
Vedouci ZU, akce, ¢innosti vstupuje na pracoviité v dostate¢ném predstihu pied zahajenim
aktivity, zkontroluje stav a uklid prostor, piipravi pomtcky a vSe potiebné k bezproblémové a
bezpecné Cinnosti.

Ugastnici vzdélavani jsou v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi Géastniktl a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili pouceni pii zahajeni
vzdélavani a zapis o tom je proveden v dokumentech o vzdélavani.
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Je vedena ptedepsana kniha urazi, o ptipadnych negativnich projevech jsou vedeny zapisy v
denicich a provoznich knihéch.

CL 13

Podminky zachazeni s majetkem DDM a mésta Kolin

Ugastnici zajmového vzdélavani a navstévnici DDM jsou povinni zachazet s majetkem DDM a
meésta Kolin Setrné, zabranit jeho poSkozeni, ni¢eni a plytvani, po pouziti zafizeni, pomucek,
nastrojli, surovin, rekvizit apod. je vracet na misto k tomu urcené a ucinit opatieni proti jejich
znehodnoceni, poskozeni ¢i zcizeni, zabranit nehospodarnému cerpani energii a plytvani s nimi.
Nesmi vstupovat do mist, kam je vstup zakazéan, konat Cinnosti, které v danych prostorech a pfi
danych aktivitach jsou zakazany.

Jsou povinni dodrzovat vnitinich ustanoveni k zabezpeceni objektu.

Svétfené klice a bezpecnostni kody neptedaji jinym osobam.

Zpisobené Skody na inventdfi a zafizeni navstévnik (pracovnik DDM) odstrani a nahradi na
vlastni néklady, pfipadné na néklady zakonného zastupce.

Pravidla a zésady zaptljceni inventate DDM urcuje Organizacni fad - PGjcovni fad.

ClL 14

Hodnoceni uéastnikua vzdélavani

DDM nevydavé hodnoceni Gicastnikli vzdélavani.
V nékterych piipadech vydava diplomy za umisténi v soutézich.

CL 15

r wr

Postup pri podavani a vyFizovani Zadosti 0 poskytnuti informace o DDM

W

Poskytovani informaci o DDM) se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu
k informacim.

1. Zadost o poskytnuti informace (ustni, telefonické, e-mail)

a) Zadost o poskytnuti informace se podava ustné, telefonicky ¢&i prostiednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci a smétuji se pfimo na zaméstnance DDM dle jejich funkéniho
zatazeni (viz www.ddmkolin.cz). Ti jsou povinni, je-li to mozné, pozadované informace
poskytnout obratem, pfipadn¢ Zadatele odkazat na zvetfejnénou informaci.

b) Neni-li zadateli na takto podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
takto poskytnutou informaci za dostacujici, je tieba podat Zadost pisemné.

2. Zadost o poskytnuti informace (pisemna)
Pisemné Zadosti o poskytnuti informace pfijima feditel DDM, a to bud’ pisemné na adresu

Dum déti a mladeze, Kolin, Prazska 161
reditel

Prazska 161, P.O.BOX 64

280 50 Kolin 1

nebo elektronickou postou prostiednictvim elektronické podatelny na adresu info@ddmkolin.cz



3. Vyftizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

a) Brani-li nedostatek udaji o zadateli (jméno, piijmeni, pfipadné u pravnické osoby
identifikac¢ni cCislo, adresa zadatele pro korespondenci, resp.V piipadé¢ zédosti zaslané
elektronickou postou provozuschopnd elektronické adresa odesilatele), postupu vyfizeni zadosti,
bude zadatel ve lhuté do 7 dnti ode dne podani Zadosti vyzvan, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzveé do 30 dntli ode dne jejiho doruéeni, zadost se odlozi.

b) V pifipadé, ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovéna pftili§ obecné, bude zadatel ve lhiité do sedmi dnli od podéani zadosti vyzvan, aby
zadost upiesnil; neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, vyda se
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

c) V ptipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti DDM, zadost se odlozi a tato
odiivodnéna skutecnost se sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti Zadateli.

d) Nerozhodne-li se podle piedchozich bodu, poskytne se informace v souladu se zadosti ve
lhtté nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotiebi
licence, predlozi se v této 1hut¢ zadateli konecna licen¢ni nabidka. V ptipadé zavaznych divodi
muze byt tato lhita prodlouzena, nejvyse vsak o 10 dni.

4. Vydavani rozhodnuti

a) Pokud Zadosti, byt i jen z¢asti, nebude mozné vyhovét, vyda se ve lhuté pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadl, kdy se
zadost odlozi.

b) Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divod ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tietich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonavé pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykondva majetkova prava k tomuto
pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba znama.

5. Odvolani

a) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani analogickym zptsobem dle ¢I. 2.
b) O odvolani rozhodne feditel ve Thuté 15 dnt.

¢) Proti zamitavému rozhodnuti se nelze odvolat; je vSak pfezkoumatelné soudem.

6. Stiznost

a) Stiznost na postup pii vytizovani zadosti o informace muze podat zadatel,

aa) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,

ab) kterému po uplynuti Ihity nebyla poskytnuta informace nebo pfedloZena kone¢na licenéni
nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

ac) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti.

b) Stiznost I1ze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe se o ni pisemny zaznam.

¢) Stiznost se podava analogickym zptisobem dle ¢l. 2., a to do 30 dnti ode dne

ca) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c¢) nebo § 17 odst. 3,

cb) uplynuti lThity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

d) O stiznosti rozhoduje feditel do 15 dnii ode dne, kdy mu byla pfedlozena.

7. Uhrada za poskytovani informaci

Vyse uhrady za poskytovani informaci se fidi platnym sazebnikem vydanym ptikazem fteditele,
ktery je k nahlédnuti u ekonoma DDM.

V Kolin¢ dne: 1. 9. 2010 Lubo$ Votroubek, reditel
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S A

10.

11.

12.

Provozni a navstévni rad objektu v Prazské ul. 161

Pfiloha &. 1 Vnitiniho fadu DDM Kolin

Objekt v Prazské ul. & 161, nadvoii a pfilehlé prostory jsou majetkem mésta Kolin. Skolska
ptispévkova organizace Dim déti a mladeze, Kolin, Prazska 161 (dale jen DDM) zde
vykonéva ¢innost stfediska volného ¢asu - domu déti a mladeze.

Vstup do objektu a budovy a pobyt zde je povolen pouze navstévnikiim a UcCastnikiim
zdjmového vzdelavani DDM, navstévnikiim organizaci, které maji prostory proptjceny na
zéklad¢ smlouvy, a osobam, které maji v objektu pronajaty prostory (dale jen navstévnik).

Dozor nad détmi - Gi¢astniky zdjmového vzdélavani zajistuje vedouci ZU nebo akce pouze
v prostorach ZU &i akce a v &ase ¢innosti ZU a akce dle rozpisu.

MIMO TYTO PROSTORY A CAS NENI DOZOR NAD DETMI ZAJISTEN A ZA DETI
ZODPOVIDAIJ{ ZAKONNI ZASTUPCI C1 DOPROVOD.

Vjezd do dvora je povolen pouze na zvlastni povoleni DDM.
Pted vstupem do budovy si kazdy navstévnik ocisti obuv a v budove udrzuje Cistotu.
V budové a okoli je piisny zdkaz koufeni.

Néavstévnik dba ustanoveni provozniho fadu a pokyna pracovnikt DDM, chové se tak, aby
neohrozoval zdravi své ani zdravi ostatnich, neposkozoval inventar a jiny majetek, nerusil
ostatni aktivity, udrzuje Cistotu a pofaddek a dba vSeobecné platnych bezpe€nostnich a
protipozarnich piedpist.

Vedouci ZU, které v této budové pracuji, odpovida za dodrzovani bezpe¢nostnich piedpist a
za zptsobené $kody. Vedouci ZU ktery pievzal kli¢e od objektu navic zodpovida za vypnuti
el. spotfebili a osvétleni, uzavieni vody, uzavieni a zajiSténi oken, vstupnich dveii a
uzamceni jednotlivych mistnosti, blokid a celého objektu a dba, aby se pii Cinnosti po
budové nepohybovaly cizi osoby.

Inventar, ktery si navstévnik zapij¢i od pracovnika DDM, jej nepoSkozeny vrati
pracovniku DDM. Zpisobené Skody na inventafi a zatizeni navStévnik odstrani a nahradi na
vlastni néklady, pfipadné na néklady zakonného zastupce.

Provozni doba objektu je maximalné od 6.00 do 22.00 hodin podle rozpisu planovanych akci
a vyvéSené¢ho rozvrhu Cinnosti z4jmovych utvard, nebo dle smlouvy s organizatory akci.
Jiné nez vySe uvedené aktivity musi byt pfedem povoleny feditelem DDM. Po uzavieni je
ptisny zékaz pobytu v budove.

Utastnici, ktefi maji prostory objektu proptijéeny na zakladé smlouvy, vyuZivaji pouze
smluvené prostory, dbaji smluvnich ujednani, fidi se pokyny pracovniki DDM a osob
zastupujicich smluvni strany.

Ucastnik, ktery nedodrzi ustanoveni Vnitiniho fddu DDM, provozniho a navstévniho fadu ¢i
jedna v rozporu se zékony a neukaznén¢ bude vykazan mimo objekt DDM.

V Kolin€ dne: 1.9.2010 Lubos Votroubek, reditel
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10.

11.

12.

Provozni a navs§tévni rad objektu DDM v ul. Rimavské Soboty

Pfiloha ¢. 2 Vnitiniho fadu DDM Kolin

Objekt v ul. Rimavské Soboty €. 923, zahrada a piilehlé prostory jsou majetkem mésta
Kolin. Skolska pfispévkova organizace Dim déti a mladeze, Kolin, Prazska 161 (dale jen
DDM) zde vykonava ¢innost stfediska volného ¢asu - domu déti a mladeze.

Vstup do objektu a budovy a pobyt zde je povolen pouze navstévnikim a ucastnikiim
zajmového vzdélavani DDM Kolin, navstévnikiim organizaci a osobam které maji prostory
propijceny na zdklad€ smlouvy (dale jen navstévnik).

Dozor nad détmi - uéastniky zajmového vzdélavani zajistuje vedouci ZU nebo akce pouze
v prostorach ZU &i akce a v &ase ¢innosti ZU a akce dle rozpisu.

MIMO TYTO PROSTORY A CAS NENI DOZOR NAD DETMI ZAJISTEN A ZA DETI
ZODPOVIDAIJ{ ZAKONNI ZASTUPCI C1 DOPROVOD.

Pted vstupem do budovy si kazdy navstévnik ocisti obuv a v budové udrzuje Eistotu.
V budové a okoli je piisny zdkaz koufeni.

Navstévnik dba ustanoveni provozniho fadu a pokynt pracovnikii DDM, chova se tak, aby
neohrozoval zdravi své ani zdravi ostatnich, neposkozoval inventdi a jiny majetek, nerusil
ostatni aktivity, udrzuje Cistotu a pofaddek a dba vSeobecné platnych bezpe€nostnich a
protipozarnich predpist.

Vedouci ZU které v této budové pracuji odpovida za dodrzovani bezpe¢nostnich predpisti a
za zptisobené §kody. Vedouci ZU, ktery ptevzal klice od objektu navic zodpovida za vypnuti
el. spotiebi¢li a osvétleni, uzavieni vody, uzavieni a zaji$téni oken, vstupnich dveti a
uzamceni jednotlivych mistnosti, blokli a celého objektu a dba, aby se pifi Cinnosti po
budové nepohybovaly cizi osoby.

Inventar, ktery si navstévnik zapijci od pracovnika DDM jej nepoSkozeny vrati
pracovniku DDM. Zpiisobené Skody na inventafi a zatizeni nadvStévnik odstrani a nahradi na
vlastni néklady, pfipadné€ na néklady zakonného zastupce.

Provozni doba objektu je podle vyvéSeného rozvrhu ¢innosti, nejpozdéji vSak do 22.00.
Aktivity mimo rozvrh c¢innosti musi byt povoleny vedoucim odd. ZC nebo spravcem
objektu. Po uzavfeni je ptisny zakaz pobytu v budové.

Ucastnik, ktery nedodrzi ustanoveni Vnitiniho fddu DDM, provozniho a navstévniho fadu ¢i
jedné v rozporu se zakony a neukaznéné¢ bude vykazan mimo objekt DDM.

Ustanoveni tohoto provozniho a navstévniho fadu se vztahuji i na zahradu a pfilehlé
venkovni prostory.

V Kolin€ dne: 1.9.2010 Lubos Votroubek, reditel
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Provozni a navstévni rad objektu DDM v Prazské ul. 880

Ptiloha ¢. 3 Vnitiniho fadu DDM Kolin
OTEVRENY KLUB CECKO

1. CHARAKTERISTIKA

Otevieny klub Cécko (dale jen Cécko) je mistem jedné z forem zdjmového vzdelavani podle
vyhlasky o zajmovém vzdélavani ¢. 74/2005 Sb. realizované Domem déti a mladeze, Kolin,
Prazské 161 (dale jen DDM), a to zejména vyuZiti otevi‘ené nabidky spontannich ¢innosti.
Cinnost Cé¢ka vychazi z ustanoveni SKOLNTHO VZDELAVACIHO PROGRAMU vydaného
feditelem Domu déti a mladeze, Kolin, Prazska 161, je osvétovou a informacni ¢innosti, slouzi
k rekreaci, pouéeni a zabavé navstévniku a je také formou primarni prevence nezadoucich jevu.
Za ¢innost Cécka zodpovida feditel DDM a povéteny vedouci Cécka.

2. PROVOZ CECKA

Provoz Cécka je v feditelem schvalenych provoznich hodinach vyvésenych u vchodu.
Vychovnou ¢innost a dozor v prostorach Cécka konaji dva pedagogové volného casu, ptipadné
dalsi povéteni pracovnici DDM.

Za provoz, vykon vychovné ¢innosti a dodrzovani pravidel zodpovida v dobé ¢innosti (provozu)
tzv. PRVNI PEDAGOG.

Prostory Cécka jsou pod dohledem kamerového systému.

3. NAVSTEVNICI CECKA
Navstévnici Cécka jsou zejména ve veéku zakl a studentll, v ase provoznich hodin pfichazeji a
odchazeji spontanné€ podle vlastniho rozhodnuti a momentalni potieby a mohou vyuzit nabidky

Cécka pro pouceni, vlastni rekreaci a zdbavu. Pfitom jsou povinni dodrZovat viditelné vyvéSeny
vnitini fad CécCka, povinnosti a stanovena pravidla.

4. ZAKLADNI POVINNOSTI NAVSTEVNIKU

Byt slusny a neagresivni, uposlechnout pokynti pracovnikti Cécka a pracovnikti DDM.

Chrénit své zdravi i zdravi jinych, dbat o Cistotu a potaddek, pomahat pii udrzovani poradku v
Cécku a v jeho okoli.

Setit zatizeni Cécka, chranit jej pred poskozenim, hospodarné a Setrné zachazet s dal3imi
pomiickami.

Dodrzovat provozni dobu a plnit dal$i pokyny obsazené ve vnitinim fadu Cécka.

5. NAVSTEVNIUM JE ZAKAZANO
Koufit ve vnittnich 1 vnéjSich prostorach Cécka i pfi ¢innostech organizovanych Céckem.
Ptinaset do Cécka a uzivat nebo predavat ostatnim klientim jakékoliv drogy a omamné latky ¢i
alkoholické népoje a jiné zdravi Skodlivé latky a vstupovat do Cécka pod jejich vlivem!
Jejich drzeni, uZivani i prodej ¢i predavani jsou hrubym porusenim vnitiniho radu.
Pii podezieni na pouziti omamné latky je vedeni Cécka a DDM opravnéno trvat aby klient
opustil Cécko.
Zejména je zakéazano piinaSet do Cécka jakékoliv zbran€ a jiné nebezpecné predmety.
Bez zédvaznych diivoda vnaset do Cécka vetsi penézni Castky a cenné predméty.

V Koliné dne: 1.9.2010 Lubos Votroubek, reditel



